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        Unidad 1: 
 
Introducción. 
Búsqueda a través de diarios  las nuevas tecnologías. 
La PC y sus partes. Periféricos de entrada y de salida. La CPU.                                         El 
software. Tipos de software.                                                                   Características de un 
sistema operativo gráfico. (usando el teclado y el mouse) Descripción conceptual de la interfase. 
Documentos, archivos, programas y unidades de disco (locales y remotas).  

 

Unidad 2: 

Procesador de texto. Word. Principales características.Uso del procesador de texto. Manejo del 
teclado. Teclas rápidas.Diseño del documento.                               Edición. Formato. Currículum 
vitae 

 

Unidad 3: 

Presentaciones gráficas. Características. Powerpoint. Menú y herramientas del mismo. 
Personalizar animación. Transición de las diapositivas. Botones de acción. Insertar sonido y 
video. 

 

Unidad 4: 

Internet. Elementos necesarios para la conexión. Tipos de conexiones.              Servicios que 
brinda. .Buscadores. Correo electrónico.                                    Búsqueda de información.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


