COLEGIO DE LAS VICTORIAS

CICLO LECTIVO 2010

PLAN: BACHILLER TECNICO CONTABLE TURNO: TARDE
PROGRAMA DE ASIGNATURA: INFORMATICA
PROFESORA: PERLA AWENSZTERN
CURSO: 1 ANO

Unidad 1:

Introduccion. o )

Blsqueda a través de diarios las nuevas tecnologias.

La PC y sus partes. Periféricos de entrada y de salida. La CPU. o El
software. Tipos de software. _ . Caracteristicas de un
sistema operativo grafico. (usando el teclado y el mouse? Descripcion conceptual de la interfase.
Documentos, archivos, programas y unidades de disco (locales y remotas).

Unidad 2:

Procesador de texto. Word. Principales caracteristicas.Uso del procesador de texto. Manejo del
tej%:Iado. Teclas rapidas.Disefio del documento. Edicion. Formato. Curriculum
vitae

Unidad 3:

Presentaciones graficas. Caracteristicas. Powerpoint. Menu y herramientas del mismo.
P_%Irsonallzar animacion. Transicion de las diapositivas. Botones de accion. Insertar sonido y
video.

Unidad 4:

Internet. Elementos necesarios para la conexion. Tipos de conexiones. _ Servicios que
brinda. .Buscadores. Correo electronico. Blsqueda de informacion.






